T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI

TURIZM FAKULTESI
IS SURECLERI

SUREC ADI

Yillik izin Siireci

SUREC NO

TARIH Ekim 2024

SURECIN SORUMLULARI

Fakiilte Sekreteri, Dekan Yardimcisi, Dekan

SUREC ORGANIZASYON ILISKiSi

Personel Isleri Memuru, Fakiilte Sekreteri

SURECIN AMACI

Yillik izin alma

SURECIN SINIRLARI

PBS’den (Personel Bilgi Sistemi) izin formu doldurulmasi ve
formun Dekan tarafindan imzalanmasi

SUREC ADIMLARI

1-PBS’den (Personel Bilgi Sistemi) izin formu doldurulmast
2- izin formunun EBYS’ye yiiklenmesi

3-EBYS iizerinden izin alacak personelin, Bolim
Baskani/Fakiilte Sekreterinin ve Dekaninin onay vermesi

4- Iznin onaylanmamasi durumunda kisiye bilgi verilip

islemin sonlandirilmasi

5- Siire¢ sonu

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI




T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI

TURIZM FAKULTESI
IS SURECLERI

SUREC ADI

Mazeret izin Siireci

SUREC NO

TARIH Ekim 2024

SURECIN SORUMLULARI

Fakiilte Sekreteri, Dekan Yardimcisi, Dekan

SUREC ORGANIZASYON ILISKiSi

Personel Isleri Memuru, Fakiilte Sekreteri

SURECIN AMACI

Mazeret {zni alma

SURECIN SINIRLARI

PBS’den (Personel Bilgi Sistemi) izin formu doldurulmasi ve
Dekaninin onayina sunulmasi

SUREC ADIMLARI

1-PBS’den (Personel Bilgi Sistemi) izin formu doldurulmast

2- [zin formunun ve mazeret dilekgesinin EBYS’ye
yiiklenerek ilgili personelin, Boliim Baskani/Fakiilte Sekreterinin

ve Dekanin imzasina sunulmasi

3- Iznin onaylanmamasi durumunda kisiye bilgi verilip

islemin sonlandirilmasi

4- Siire¢ sonu




SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI

T.C.

TURIZM FAKULTESI
IS SURECLERI

SUREC ADI

Ayliksiz izin Siireci

SUREC NO

TARIH Ekim 2024

SURECIN SORUMLULARI

Fakiilte Sekreteri, Dekan Yardimcisi, Dekan

SUREC ORGANIZASYON ILISKiSi

Personel Isleri Memuru, Fakiilte Sekreteri

SURECIN AMACI

Ayliksiz izin alma

SURECIN SINIRLARI

Ayliksiz  izin kullanim talebinin idari personel ise
Dekanliga/akademik personel ise Boliim Baskanligina bagvuruda
bulunulmasi ve formun dosyalanmasi

SUREC ADIMLARI

1- Ayliksiz izin kullanimin talebinde bulunan personel, idari
personel ise Dekanliga; akademik personel ise BOliim

Baskanligina basvuruda bulunulmasi

2- Ayliksiz izin talebinin, akademik personel ise, Boliim
Bagkanlig1 tarafindan Dekanliga bildirilmesi

3- Ayliksiz izin talebinin Rektorliige yaziyla bildirilmesi

4- Iznin onaylanmas1 durumunda idari personel ise kisiye,

5- PBS’ne islenmesi ve formun ilgilinin dosyasina
kaldirilmasi

6- Siirec sonu

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI




T.C.
MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI

TURIZM FAKULTESI
IS SURECLERI

Evlilik, Dogum ve Oliim izin Siireci

SUREC ADI
SUREC NO TARIH Ekim 2024
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Sekreteri, Dekan Yardimcisi, Dekan

SUREC ORGANIZASYON ILISKISI

Personel Isleri Memuru, Fakiilte Sekreteri

SURECIN AMACI

Evlilik, Dogum ve Oliim izni alma

SURECIN SINIRLARI

[zin formunun doldurulmasi, formun dosyalanmasi

SUREC ADIMLARI

1- Ilgili Personelin izin talebine esas teskil edecek belgeyi
Dekanliga vermesi

2- PBS’den izin formu doldurulmasi

3- Izin formunun EBYS’ye yiiklenmesi ve ilgili personele,
Boliim Bagkanina/Fakiilte Sekreterine ve Dekana imzaya

sunulmasi

4- Siire¢ sonu

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI




